Agrupamento de Escolas de Sdo Lourengo - Valongo

REGULAMENTO SALA DO FUTURO
Escola Basica de Sdo Lourengo

0 equipamento afeto & Sala do Futuro serd partilhado por diversas pessoas, pelo que a sua utilizagdo
deve obedecer a regras criadas a pensar na sua otimiza¢do. O seu cumprimento pelos utilizadores
aumenta a eficiéncia e retorna o maximo de rentabilidade, potenciando o seu trabalho com resultados
mais positivos.

Assim sendo, o presente Regulamento estabelece as regras para utilizacdo adequada do equipamento,
que se destina ao uso dos professores com alunos.

Capitulo |

PRINCIPIOS GERAIS
1. A Sala do Futuro é composta por mobilidrio diverso e equipamentos que constam em inventario
anexo, que devera ser atualizado no fim de cada ano letivo.
2. Este espaco é passivel de requisi¢do, de acordo com o que se define no presente Regulamento.
3. A marcacdo é feita através de um impresso préprio (Mapa de Ocupagdo da Sala do Futuro), que
dever4 ser preenchido com antecedéncia minima de dois dias Uteis, e que ficara a cargo do funcionario
que presta servigo no Pavilhdo A.
4. A sala podera ser utilizada, excecionalmente, sem requisicdo prévia, desde que na mesma ndo esteja
a decorrer aula.
5. No maximo atéao dia da realizacdo da atividade, devera também preencher a folha de utiliza¢do da
sala (Utilizagdo / Requisicdo da Sala do Futuro) para posterior controlo.

Capitulo i
GESTAO DA SALA DO FUTURO

1. A Subdiretora, Vera Borges Lopes, é a responsavel pela sala e devera garantir 0 seu correto
funcionamento.
Assim, é da sua competéncia:

a) A supervisdo e avaliacdo do cumprimento das regras do presente regulamento.

b) O apoio e orientagdo do corpo docente.

c) A atualizacdo do inventario.

d) O arquivamento, em dossié, de todos os documentos e mapas da sala.

2. Na auséncia da Subdiretora, as competéncias descritas nas alineas anteriores serao desempenhadas
pelo seu substituto, a ser designado pelo Diretor.

Capitulo 1Nl
UTILIZADORES
1. A Sala do Futuro sera utilizada, preferencialmente, para atividades relacionadas com o uso dos tablets
e do painel interativo.
2. Em situacdes pontuais, mediante requisi¢do, a sala podera ser utilizada para outro fim.

Capitulo IV
REGRAS DE UTILIZAGAO
Utilizag3o do equipamento pelos professores com os alunos
Para utilizar o equipamento nas atividades com alunos, o professor deve conhecer bem as regras que
constam neste Regulamento e respeitar as seguintes condicdes:
a) Reservar a sala no impresso disponivel e dentro do prazo estabelecido.
b) Acompanhar e orientar os alunos nas tarefas que estdo a executar.



k)

Promover a autonomia dos alunos face a aprendizagem, permitindo-lhes o manuseamento das
fontes de informagdo e incentivando a pesquisa, a sele¢do e a organizagdo da informaco.
Proporcionar aos alunos uma aprendizagem interativa e acompanha-los na produgdo de
materiais diversificados.

Utilizar o equipamento e os recursos multimédia de forma a contribuir para uma nova
dinamizacdo pedagogica dos alunos em atividades a serem desenvolvidas dentro e fora da sala
de aula.

Saber utilizar os equipamentos requisitados.

Garantir a utilizagdo conveniente do equipamento e, se detetar algum comportamento
desviante na sua boa utilizacdo, de imediato bloquear o acesso ao mesmo.

Se, no inicio ou no decurso de uma atividade, detetar uma avaria ou algum incidente que
implique danos materiais, o professor responsével pela atividade devera entregar a Subdiretora
uma participagdo descritiva desse facto, de modo que os problemas possam ter resolucdo
breve. A participagdo deve ser feita em impresso préprio disponivel na sala.

Se a avaria, descrita na alinea h, resultar do uso negligente ou indevido do equipamento por um
aluno, o seu Encarregado de Educacdo é informado da ocorréncia, devendo comparecer na
Escola, para assumir a responsabilidade.

Qualquer ficheiro produzido durante a utilizagdo da sala deverd ser gravado num dispositivo de
armazenamento amovivel ou na drive. Neste sentido alertamos que ficheiros guardados no
ambiente de trabalho poderdo ser apagados pelo responsavel da manutencio.

No final da atividade o professor deve garantir que toda a sala fique arrumada e o material
utilizado deve ser conferido antes de ser guardado.

CAPITULO V
REQUISICAO DOS TABLETS

1. Por motivo de seguranca, os seis tablets disponiveis estdo guardados na secretaria, pelo que os
professores devem fazer a requisicdo antecipada neste local. No término da atividade os tablets deverdo
ser desligados e devolvidos a secretaria ou ainda a direcdo, nos horarios em que a secretaria esteja
encerrada. No ato da entrega dos tablets, devera solicitar o carregamento dos mesmos, de acordo com
o tempo de utilizagdo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

1- Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Subdiretora, apds consulta ao Diretor.
2- O presente Regulamento podera ser revisto a qualquer momento por decisdo do Diretor ou por
proposta dos professores.

3- O presente Regulamento sera divulgado a toda a comunidade educativa, através dos Coordenadores




